EXECUTIVO

Vitoria (ES), sexta-feira, 24 de Outubro de 2025.

PORTARIA SEGER N° 034-R, DE 22 DE
OUTUBRO DE 2025

Regulamenta o0s procedimentos relativos as
operagbes de consignacdo em folha de pagamento,
no d&mbito do Poder Executivo do Estado do Espirito
Santo, em conformidade com o Decreto Estadual n©
6.013-R/2025.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO E
RECURSOS HUMANOS -
SEGER, no uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO o disposto no artigo 35 do
Decreto Estadual n® 6.013-R/2025 e as informagdes
constantes no processo n°® 2024-SXQG7;
CONSIDERANDO anecessidade deregulamentar, de
forma clara e uniforme, as operacgdes de consignagao
em folha de pagamento e em sistema digital de
consignagcbes, de modo a assegurar seguranca
juridica, transparéncia e eficiéncia administrativa;
CONSIDERANDO que a regulamentacdao deve
abranger tanto os servidores publicos ativos,
aposentados e pensionistas, na condicao de
consignados, quanto as instituicdes consignatarias
credenciadas, responsaveis pelas operagdes de
crédito e demais modalidades autorizadas;
CONSIDERANDO que a gestao das consignacdes
deve observar os principios constitucionais da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia e isonomia, bem como os preceitos de
protecdo ao consumidor, boa-fé e sustentabilidade
nas relagdes financeiras entre o Estado, seus
servidores e as instituicdes credenciadas;

RESOLVE:

Art. 1° Os procedimentos relativos a consignagdo em
folha de pagamento processada pela administragao
direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo
do Estado do Espirito Santo, referentes a servidores
ativos, aposentados e pensionistas, deverdo observar
as normas estabelecidas nesta Portaria.

Art. 292 O credenciamento para operagao nas espécies
de consignacao previstas no Decreto Estadual n©
6.013-R/2025 serd concedido exclusivamente as
instituicbes que possuam previsao expressa da
atividade correspondente em seu Estatuto Social.
§1° Nas espécies de mutuo, o credenciamento
sera permitido apenas as instituicdes autorizadas
pelo Banco Central do Brasil - BACEN a exercer tais
atividades.

§20° A oferta e administracdo de cartdo consignado de
beneficio constituem atividade privativa de instituicdo
financeira, sendo obrigatdria a autorizagdo do Banco
Central do Brasil - BACEN para o seu funcionamento.
Art. 32 O credenciamento para a espécie Contribuigao
Social somente sera concedido as entidades de
classe, nos termos do art. 29, VIII, do Decreto
Estadual n© 6.013-R/2025, que engloba sindicatos
e associagoes.

Paragrafo Gnico. O credenciamento de que trata
este artigo exige que todos os associados sejam
servidores publicos estaduais.

Art. 4° A operagdo de reserva de margem devera
ser validada pela consignataria em sistema digital
de consignacdes, mediante uso de contrassenha
e inclusdao do contrato, autorizacdo, termo de
adesao ou documento equivalente de desconto
em folha, firmado pelo consignado, inclusive por
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meio eletrénico, cuja autenticidade seja possivel
comprovar por certificado digital valido e auditavel.

§1° A contrassenha serd gerada online pelo
servidor, em ambiente seguro do sistema digital de
consignacodes, e informada no ato da contratagao
junto a consignataria.

§20 0 contratooutermodeadesao anexadoao sistema
pela consignataria devera reproduzir fielmente as
condigdes contratadas e autorizadas pelo servidor,
sob pena de responsabilizacdo administrativa, sem
prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis.

8§39 Quando o registro da consignagao de
cartdao consignado de beneficio for realizado por
correspondente bancario, deverd ser anexado
o contrato que formaliza sua autorizacao pela
instituigao financeira.

§4° Ficam dispensados os sindicatos e associacdes
da utilizacdo da contrassenha nas operacdes de
Contribuicao Social, devendo a autorizacdao de
desconto firmada pelo consignado ser anexada ao
registro e apresentada sempre que solicitada.

Art. 59 A liberagao da margem adicional de 10% (dez
por cento), destinada exclusivamente a operacdes
com cartao consignado de beneficio previsto no inciso
VIII do art. 59 do Decreto Estadual n® 6.013-R/2025,
sera efetuada em sistema digital de consignacGes
apos solicitacao formal do consignado.

§1° O consignado que optar pela contratagcdo do
cartdo consignado de beneficio devera realizar
solicitagdo prévia para liberagdo da margem
adicional, mediante o preenchimento de formulario
proprio, assinado eletronicamente e enderecado a
Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos
- SEGER.

§2° A margem adicional sera incorporada ao sistema
digital de consignagdes em até 3 (trés) dias Uteis
apos o recebimento da solicitagdo, para posterior
averbacdo pela consignataria escolhida pelo
consignado.

§3° E obrigatorio o aceite dos termos do formulario,
pelo consignado, especialmente quanto a eventual
reducdo das margens destinadas as operagdes de
consignacdo facultativa em razdo da incidéncia dos
descontos obrigatorios legais, caso estes ultrapassem
o limite de 20% (vinte por cento), nos termos do art.
12 do Decreto Estadual n° 6.013-R/2025.

Art. 6° Ao consignado optante pela margem
adicional de 10% (dez por cento) de que trata o
art. 89, paragrafo Unico, do Decreto Estadual n©
6.013-R/2025, o somatorio de seus descontos ndo
poderd exceder o limite de 70% (setenta por cento),
conforme previsto no art. 6° do Decreto Estadual n©
6.013-R/2025, observada a seguinte distribuicdo:

a) 20% (vinte por cento) para as consignacdes
obrigatérias;
b) 40% (quarenta por cento) para as operacdes

de consignacao facultativa; e

c) 10% (dez por cento) para as operacdes
exclusivamente de cartdo consignado de beneficio.

Art. 7° Ao consignado ndo optante pela margem
adicional de 10% (dez por cento), o somatoério de
seus descontos também nao podera exceder o limite
de 70% (setenta por cento), conforme previsto no
art. 6° do Decreto Estadual n® 6.013-R/2025, sendo:

a) 30% (trinta por cento) para as consignacdes
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obrigatérias; e
b) 40% (quarenta por cento) para as operacdes
de consignacao facultativa.

Art. 8° A ndo utilizagdo da margem adicional de
10% (dez por cento) ndo implicard ampliagdo do
percentual reservado as demais operagbes de
consignacao.

Paragrafo inico. A revogagao da margem destinada
ao cartdo consignado de beneficio produzira efeitos
somente a partir do més subsequente ao da
solicitacao, se requerida no mesmo més da liberacao,
de forma a assegurar a estabilidade das informacdes
de margem consignavel e a prevenir solicitacbes
sucessivas de liberagdo e revogagao em um mesmo
periodo de competéncia.

Art. 9° Nas operacdes de cartdo consignado de
beneficio, o consignado podera contratar mais de
um cartdo de crédito e de uma bandeira, desde que
disponha de margem consignavel suficiente.

§10 O titular do cartdo de crédito podera optar,
mediante autorizacdao expressa, pela contratagao
de seguro contra roubo, perda ou extravio, cujo
prémio mensal devera constar de forma expressa
em contrato ou termo de consentimento.

§20 A instituicdo financeira ndo podera aplicar juros
sobre o valor das compras pagas com cartao de
crédito, quando o tomador liquidar o valor total da
fatura em uma Unica parcela na data de vencimento.

§3° As consignatarias que operarem com cartdo
consignado de beneficio deverdo observar a limitagdo
de saques na proporcao de 70% (setenta por cento)
do limite da margem destinada ao cartdo de beneficio
para que o servidor possa utiliza-lo também para a
aquisicdo de bens e servigos, com pagamento a vista
ou parcelado.

8§40 As consignatarias deverdao encaminhar aos
consignados, até o 5° (quinto) dia atil do més
subsequente, extrato com descricdao detalhada
das operacdes realizadas no més anterior, no qual
constarao obrigatoriamente:

I - o0 valor total da fatura, com e sem juros;

II - 0 custo efetivo total mensal e anual;

III - todos o0s acréscimos remuneratorios,
moratorios e tributarios que eventualmente incidam
sobre o valor contratado;

v - o0 valor de cada operacdo;

V - a quantidade de parcelas e o estabelecimento
onde foram efetivadas; e

VI -onumerodetelefoneelocal paraatendimento

e solucao de duvidas ou eventuais demandas.

Art. 10. Na hipotese de insuficiéncia da margem
consignavel para a quitagdo integral dos valores
de consignacdo devidos no més de competéncia,
a instituicdo consignataria podera encaminhar a
cobranca diretamente ao consignado, por meio de
boleto bancario,

transferéncia, ou outro instrumento de pagamento
disponivel, vedada a incidéncia de quaisquer
encargos moratorios ou acréscimos financeiros.

Art. 11. Nas operagbes de empréstimo,
financiamento, assisténcia financeira ou cartao
consignado de beneficio, deverdo ser observados os
seguintes critérios:

I - o consignado devera ser informado das taxas
de juros e do Custo Efetivo Total (CET) praticados

EXECUTIVO

Vitéria (ES), sexta-feira, 24 de Outubro de 2025.

pela instituicdo consignataria;

II - é vedada a cobranca de Taxa de Abertura
de Crédito (TAC) ou de quaisquer outras taxas
administrativas, bem como de encargos adicionais
na hipdtese de liquidacao antecipada do mutuo.

Art. 12. Nas operacdes de adiantamento salarial,
prevista no inciso IX do art. 5° do Decreto Estadual n©
6.013-R/2025, deverao ser observados os seguintes
critérios:

I - o valor do adiantamento serd amortizado
em parcela Unica, no més subsequente ao da
contratagao;

II - o0 adiantamento salarial ndo se aplica
as parcelas de décimo terceiro saldrio, férias
ou quaisquer outros valores eventuais ou ndo
habituais, nem aqueles que ndo integrem a margem
consignavel;

III - 0 periodo para solicitacdo do adiantamento
salarial devera observar o cronograma de folha de
pagamento, incluindo o periodo de corte previsto no
processo de consignacgoes, elaborado pela Secretaria
de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER.
Art. 13. A Secretaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos - SEGER podera, a qualquer
tempo, solicitar informagdes e documentos relativos
as consignacles registradas no sistema digital de
consignacgbes, devendo ser atendida no prazo de até
5 (cinco) dias Uuteis, contados a partir da notificagdo.

Art. 14. A deflagracao de processo administrativo
proprio para apuracao de condutas das instituicGes
consignatarias ocorrera:

I - quando constatadas irregularidades
nas operagoes de consignagao, inclusive reserva
indevida de margem sem autorizacdo do consignado,
realizadas pelas instituicdes financeiras ou por seus
correspondentes bancarios;

II - na auséncia de respostas ou na prestacao
de informacoes incorretas aos consignados;

I1I - na nao apresentacao de informacgbes ou
documentos solicitados; ou

v - nos demais casos em que haja indicios de
transgressdo as disposicbes do Decreto Estadual n®
6.013-R/2025.

§1° Constatadas irregularidades nas situagdes
previstas no caput, o Secretario de Estado
responsavel pela administracdo de pessoal poder3,
em carater cautelar, adotar as medidas previstas no
art. 28 do Decreto Estadual n® 6.013-R/2025.

§20 Sem prejuizo das penalidades previstas
na Lei Federal n°® 14.133/2021, decorrentes do
descumprimento do contrato firmado para a
operacionalizacdo das consignagdes, as instituicoes
credenciadas estardo sujeitas, ainda, as sancOes
estabelecidas no Decreto Estadual n® 6.013-R/2025.

Art. 15. A Secretaria de Estado de Gestao e Recursos
Humanos - SEGER ndo respondera, em nenhuma
hipétese, pelos débitos contratados, restringindo
sua responsabilidade a averbacdo dos valores
expressamente autorizados pelo beneficidrio em
folha de pagamento.

§1° A contratacdo de crédito consignado constitui
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operacao firmada exclusivamente entre a instituicao
consignataria credenciada e o consignado, cabendo
unicamente as partes zelar pelo seu cumprimento.

§20 Eventuais duvidas relativas a contratacdo ou
a execucdo dos descontos, bem como acertos
de valores referentes a consignagdes pagas ou
contratadas, deverdo ser resolvidas diretamente
entre o consignado e a instituicdo consignataria.
Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 17. Fica revogada a Portaria SEGER n© 019-R,
de 29 de abril de 2025.

Vitéria, 22 de outubro de 2025.

MARCELO CALMON DIAS
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos
Protocolo 1657855

PORTARIA N.° 1012-S, DE 21 DE OUTUBRO DE
2025.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO E
RECURSOS HUMANOS, no uso das atribuicoes legais
que lhe confere o Art. 146, § 8° da Lei Complementar
n° 46 de 31 de janeiro de 1994 e, tendo em vista o
que consta do processo n® 2022-ZG4CX,

RESOLVE:

PRORROGAR por 2 (dois) anos, os efeitos da Portaria
n° 837-S, publicada em 20 de outubro de 2023,
que prorrogou a licenga para trato de interesses
particulares, sem remuneracdo da servidora
LARISSA BASSANI DE OLIVEIRA VIGANOR, n©
funcional 2859718, vinculo 5.

MARCELO CALMON DIAS
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos
Protocolo 1657953

PORTARIA N.° 1011-S, DE 21 DE OUTUBRO DE
2025.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO E
RECURSOS HUMANOS, no uso das atribuicdes legais
que Ihe confere o Art. 146, § 8° da Lei Complementar
n° 46 de 31 de janeiro de 1994 e, tendo em vista o
que consta do processo n°® 2024-D37D4,

RESOLVE:

PRORROGAR por 2 (dois) anos, os efeitos da
Portaria n©® 401-S, publicada em 27 de maio de 2024,
que concedeu a licenca para trato de interesses
particulares, sem remuneracao a servidora JANINE
DORNELES FRANCA COMPER, n© funcional
3609170, vinculo 3.

MARCELO CALMON DIAS
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos
Protocolo 1657957

PORTARIA N.° 1010-S, DE 21 DE OUTUBRO DE
2025.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO E
RECURSOS HUMANOS, no uso das atribuicoes legais
que lhe confere o Art. 146, § 8° da Lei Complementar
n° 46 de 31 de janeiro de 1994 e, tendo em vista o
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que consta do processo n°® 2021-Q4HOH,
RESOLVE:

PRORROGAR por 2 (dois) anos, os efeitos da Portaria
n° 979-S, publicada em 27 de dezembro de 2023,
que prorrogou a licenca para trato de interesses
particulares, sem remuneracgao do servidor RAQUEL
MAGNAGO BARRETO LIMA, n° funcional 3550605,
vinculo 1.

MARCELO CALMON DIAS
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos
Protocolo 1657964

PORTARIA N.° 1016-S, DE 21 DE OUTUBRO DE
2025.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO E
RECURSOS HUMANOS, no uso das atribuigdes legais
que lhe confere o Art. 146, § 8° da Lei Complementar
n° 46 de 31 de janeiro de 1994 e, tendo em vista o
que consta do processo n® 2025-LFHW?2,

RESOLVE:

CONCEDER a Professora P ROSIELE KELLY VULPI
CORTELETTI, n° funcional 2661063, vinculo 2,
2 (dois) anos de licenca para trato de interesses
particulares, sem remuneracao, na forma do artigo
146, da Lei Complementar n°. 46, de 31 de janeiro
29 de 1994 e suas alterag0es, a partir da publicagao.

MARCELO CALMON DIAS
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos
Humanos
Protocolo 1657969

PORTARIA N.° 1017-S, DE 21 DE OUTUBRO DE
2025.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO E
RECURSOS HUMANOS, no uso das atribuicOes legais
que lhe confere o Art. 146, § 8° da Lei Complementar
n° 46 de 31 de janeiro de 1994 e, tendo em vista o
que consta do processo n® 2025-CNPT]J,

RESOLVE:

CONCEDER a Professora B ANDRESSA DE LIMA
MANZINI, n° funcional 4042182, vinculo 1, 2 (dois)
anos de licencga para trato de interesses particulares,
sem remuneracgao, na forma do artigo 146, da Lei
Complementar n°. 46, de 31 de janeiro 29 de 1994
e suas alteracgoes, a partir de 27 de outubro de 2025.

MARCELO CALMON DIAS
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos
Humanos
Protocolo 1657974

PORTARIA N° 1015-S, DE 23 DE OUTUBRO DE
2025.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO E
RECURSOS HUMANOS, no uso da delegacao de
competéncia atribuida pelo Art. 29, do Decreto n©
5170-R, publicado em 08 de outubro de 2023, e
tendo em vista o que consta do Processo e-Docs n°
2025-GNHC1,
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